SOFTWARE DE CONTROLE DE ACESSO

Para Uso Com
MAQUINAS DE I[MPRESSAO DIGITAL

Instrucoes de Instalacao e Uso

Nota: Este manual foi extraido de uma versdo em lingua inglesa
do original, podendo ocorrer lapsos de interpretagdo do contetdo,
sendo validas as descri¢gdes das interfaces do menu do software
no idioma selecionado.
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Sobre o software

O controle de acesso por impressao digital (Fingerprint Access Control), insere o
método biométrico no processo desenvolvido por nés para proporcionar todos os
recursos possiveis de aplicagdo em sistemas de controle de acesso, visando
limitar a area que cada pessoa tem autorizagdo de adentrar, sendo igualmente
util para pesquisar locais acessados por determinada pessoa.

Para quem ainda tem duvida acerca dos diversos sistemas com recursos
biométricos, 0 modo de acesso por impressao digital tem grande reconhecimento
no mercado do género, por sua facil utilizacdo, sendo, ainda, econdmico e
adaptavel a varios tipos de aplicagdes. O modelo atual do software corresponde
a Versao 2.0 e suas principais fungdes estdo descritas abaixo.

e Multiacessos em network e monitoramento em tempo real
Nao importa o tipo e numero de conexdes, ha sempre espago para mais uma maquina de impressao
digital ser integrada a fungao do software. Quando todas as maquinas s&o incorporadas, basta clicar
para iniciar o monitoramento e deixar a cargo do sistema a visualizagdo de todas as unidades, da
primeira a ultima.

e Download de registros em tempo real
Os registros de usuarios de cada maquina de impressao digital podem ser baixados em tempo real e
armazenados automaticamente em banco de dados. Havendo um software de atendimento, é
possivel ajustar o diretério do banco de dados do programa para funcionar como diretério do banco
de dados para armazenamento dos registros e, desta\ forma, possibilitar a verificagao dos registros
de usuarios a qualquer tempo.

e Pesquisar e executar registros em varios formatos
Havendo registros de usuarios de muitas maquinas de impressao digital, € possivel 3oloca3r-los.
Para a pesquisa, pode-se definir caracteristicas inerentes, como ID da unidade registradora, periodo
pesquisado, secao, etc.. Os registros podem ser abertos em varios formatos.

e Ajustes de controle de acesso (Upload Access control setting)
A funcédo Upload Access control setting permite definir entre os modos basic e user de ajustes de
acesso.

e Controle dos departamentos
Uma vez criado um departamento, é possivel usar a funcao User management para definir usuarios
para esse departamento.

e Administracao de usuarios (User management)
Funcdo basicamente utilizada para baixar usuarios e impressdes digitais, definir informagbes e
fungbes de usuarios, atribuir senhas, adicionar usuarios, disponibilizar usuario (uso de "U are U
fingerprint sensor”).

e Abrir porta remotamente
Clicando no botdo Open Door, é possivel viabilizar remotamente o uso da porta selecionada.

e Horario sincronizado
E possivel sincronizar o horario de funcionamento das unidades de impressao digital.
e Upgrade do sistema
E possivel fazer upgrade das unidades de impressao digital.
e Inicializagdo de maquina impressao digital
A inicializagcdo de unidade de impressao digital pode ser feita selecionando a unidade em Device
management.
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Procedimentos iniciais

Conexao do hardware

O primeiro passo é conectar todas a unidades de impressao digital com o PC, usando cabo RS232
quando a distancia ndo exceder de 15 metros. Para distdncias maiores, recomenda-se usar cabo de
conexdao RS485, contanto que cada cabo nao passe de 80 metros e, em total, ndo excedam 1000
metros.

Administragao de usuarios (User management)

Este passo refere-se ao registro de cada maquina de impressao digital ou inclusdo de usuarios. No
caso de registros de usuarios de muitas unidades, recomenda-se o uso do sensor de impresséo "U
are U", para registrar usuarios antes. Em seguida, destinar usuarios as respectivas maquinas de
impressao digital. Nesta fase os usuarios podem ser editados, as senhas de cada um podem ser
criadas e seus privilégios podem ser definidos.

Execucao do controle de acesso (Access control management)

Para efeito de controle de acesso, partimos da premissa de que todos os usuarios entram como nao
validos. Cada usuario torna-se valido somente apds ter definidos os seus privilégios. Ou seja, é
necessario fazer ajustes de controle de acesso apés finalizada a criagdo de usuarios.

1 — Instalacao e desinstalacao

1.1 Instalando o software

Antes de instalar, recomenda-se fechar todos os programas eventualmente em execucgao, para evitar
conflito durante o procedimento.

Nota: Eventualmente, no decorrer da instalagdo, alguma imagem pode nao corresponder exatamente

Inserir o CD do software no drive do PC e o T e
aguardar a entrada da caixa ao lado. gl]! elect the language to uze dunng the nstallation:

Selecionar nesta caixa o idioma desejado para
usar o programa e clicar em OK, para entrar na
caixa de apresentagao do guia de instalagao (tela
abaixo).

ao conteudo do CD, caso em que devem ser validas as instru¢des do CD.

Select Setup Language El

B

QK. ] l Cancel
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]

Welcome to the Fingerprint
Access Control & Time Attendance
System Setup Wizard

Thiz wil hztall Fingeiprint Access Coatrol & Time Atendance
SuEhem 0 Yo compube,

It iz iecommended thet vou close al olher applicaiors befors
conlinung

Click Hest to cantinue, o Cancel ba exit Setup.

|L__J\_-I_a-:l> |l Camc=| ]

Clicar em Next (ou Préxima), para abrir a tela seguinte.

Howws wall o uz= Mp Frogram?,
Como desela uaar o programa?

Pleaze soaciy how pou would ke bo uee My Plaaram, benehict Mest.

© Atterdance  (Atendimento) Controlador de acesso
(%) #iccerr controluse access ot hhat Bulkin device} (Usa controfadiar Insta-

) Fingerprnt rsader (1 @ifor e fingeroning lado no equipamento)

I i Black, [ Het » ][ Cancel ]

A interface mostra trés alternativas de uso do software. Os modos de uso podem ser alternados durante
os ajustes. Como este software trata principalmente do controle de acesso, selecionar entdo o modo
Access control (use access control that built-in device).

Clicar em Next (ou Préxima), para cair na interface seguinte.
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Setup

License Agreement
Pleaze read the fcllowrg impartant mtarmation betare continuing.

Pleaze read fhe following Licensze Agreemert. ou rusl accept the bems of this
agrezmery belore confinuing with B inatalation

END-SER LICENSE AGREEMENT FOR THIS SOFTwARE -
Irrpcetant - iead carefily: ;

Thiz End-L zer Licerse Agreement ['ELILA" iz 4 g agresmert between pou
[either an indieidlal or 3 znige enbitp] and the mentioned author of te 5 ofwane fon
the zoftwane product identified above, which includes compubse cofiwans and mag
include asociatad media, pirted matenzlz, and "arline” o elesironiz
cocurrertabion [SOFTWARE PRODUCT "] By instaling, copung, o ctherwzs
Lzrg e SOFTWARE PRODUCT, wouw agres to ba bourd by the taims of this

ELILA. IF pou do not agree bo e teims of bz ELULS, do not iretall or wes the
COFTwWARE PRODUCT.

(31 do kot aceene the agraemsnt

I < Bacs " HNest ][ Cancel ]

Esta interface mostra condigbes de licenciamento do produto. Para aceitar, assinalar em | accept the
agreement (aceito o acordo) e clicar em Next (ou Préxima), para entrar na interface seguinte. (Caso for
assinalada a opgao | do not accept (hdo aceito), a instalagdo nao prossegue e sistema volta ao inicio).

Setup

Select Destination Location
Where ghould Fingaronnt Accesz Conbial % Time Akendzmcs Systemn ba instalad?

Sebp wil insall Fingemrint Access Contial & Tire Akendancs System into the
fallawing folder.

T o corbinue, click Mest, IFpou would like o select a dfferent Foldzr, click Erowse.

[E."\Fiog o Files*Embeibd an

i_?{uwse. e

Al lzast 0.7 MB of fies disk. space = reguired.

l < Back |[ Hest = ][ Cancel ]

Esta interface serve para definir a pasta de armazenamento do programa, a qual pode ser aquela ja
mencionada no campo préoprio, ou outra, que pode ser procurada clicando em Browse, Uma vez
definida a pasta, clicar em Next (ou Préxima), para abrir a interface seguinte.
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Select Components
hich componentz should be ingtalad?

Select the comporents wou want tainstEll: clearn he components you do Aot wart b
install Click Mest when dou are ready 10 conlinue.

Full w

[#] Fingerrint frcess Cortml & Time Akendarce S pstem 11k ME

Currest selechion requines at least 129 ME of dish space.

[ < Back " Hoel = ]l Cancel ]

Nesta interface, selecionar os componentes que deseja instalar e clicar em Next (ou Proxima).

Setup

Select Start Menu Folder
Whers sanud Setup place be pragizm’s zhateots: ?

Sebp wil oreate the piogram's shorkculs in the followang Start Meru folds:.

T o coreinue, elick Mest IF pou would like to zelect a dfterent folder, click Browse.

otkrad & Time Attendance Systen Browse...

I ¢ Back, " Neit» ][ Cancel ]

Nesta interface, selecionar a pasta de atalho do programa (ou manter aquela que aparece no campo
proprio), e clicar em Next (ou em Préxima).
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Aeady o Install

Setup i row eacy) to beain Fetaling Fingerprint Acce:: Contral & Time
Lirtendanee Spzhem on goun compuber.

Click Install bo contrie with the metellabon, ar chick Eack i pou wart to ieview or
change anp zatthgs.
[Dieatination locatior:

E:'"Program Flles"ErM ett an

Setup bype:
Fuil

|Seleck=d componerts:
Fingerpiint Access Contidl k Tims Akendence System
Softwears Manual

Stat Menu folder.
| Fingerpint Acces: Conbicl k Tims Akendearce System

[ < Back ]E Jrtall i[ Cancel ]

Esta interface mostra que o software esta pronto para ser instalado e exibe as configuracdes definidas
até aqui. Se desejar alterar alguma configuragao, clicar em Back (ou Voltar) e fazer os reajustes.
Para prosseguir a instalacao, clicar em Install (ou Instalar).

Ao final da instalagao, aparece uma tela informando que foi realizada com sucesso. Clicar em Finish (ou
Concluir), para confirmar e sair.

1.2 Desinstalando o software

Se desejar desinstalar o programa do PC, proceder como segue.

¢ Fechar qualquer fungao do software eventualmente em tela.
¢ Ir para Iniciar > Programas - Painel de Controle -> Adicionar/remover programas, selecionar e
excluir o programa em questao.

2 — Acgoes basicas

Os procedimentos envolvendo agdes basicas incluem configuragdo do equipamento, controle de
departamentos, controle de usuarios, baixa de dados do flash disk e ajustes do sistema.

2.1 Configuragcao do equipamento

Comecar adicionando o equipamento.

Selecionar Equipment (Device manage), no menu de Base setup, para abrir a tela de configurar o
equipamento..
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Device manage
e Decelnin Commuriien | Wiepad | Biomenic | Power | éccess Conicl| Miae | Difer |
il‘rl achine Hame |
b Communicaion parametar
= Hare
Cammuricalion yps = [revice Mumos
Pédfess | 10 0.0 Pt
H R Teef Conrection
Commnicaion options
BauFiae| g Davios Hurker [
Piddies| 0 . 0D D . D Hel Speed hd
Communicalion key [ '
3 ' !

[Cighes

R

a3 Optiore

Nesta tela, clicar no botdo Add,para abrir a interface destinada a incluir maquina

(figura abaixo).

2.1.1 Ajustes de comunicagao

impressao digital

Tendo clicado no botdo Add, na tela acima, a interface para incluir maquina de impressao digital

aparece na forma da figura ao lado.
Ajustar como segue.

Communication type: Selecionar o tipo de cone-
xao (no caso, "Serial Port/RS485").

Machine num.: Definir o nUmero da maquina de
impresséao digital que esta sendo ajustada.;

Port Number: Selecionar a porta de comunica-
¢éo do PC com a maquina de impressao digital
(comega em "COM1").

Baud Rate: Recomendavel manter em 9600,
quando estad em uso a conexdao RS485. No caso
de RS232 (selecionavel em Communication
type), mudar a freqiéncia baud para 115200, a
fim de melhorar o alcance da comunicacao.

Communication Key: Originalmente fica vazio
(sem senha). Se foi criada uma senha para
operar a maquina de impressao digital, digitar a
senha correta neste campo.

Name: Atribuir um nome a maquina de impresséao
digital, conforme a conveniéncia.

Connect to fingerprint machine

Comrunicabon ype IScri-:ﬂ Por/AS 465 j

Machine num.: |1

=
Port Murrber: iEDM'I lj
Baud Rae

-

Corrrnurication ke ]

Marme I H v Uit

..............................

T ezt connection

V|

IF wow don't zef the pazsword in dexica,pou nok require inpuk password
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O campo Communication type também pode ser selecionado como Ethernet, para usar este modo de
comunicagdo com as maquinas de impressao digital. Neste caso, a interface muda para o formato
seguinte.

Connect to fingerprint mac hine

IP address: Originalmente  ajustado  como
192.168.1.201, o enderego IP pode ser definido Commuricaban type | Eil e ~ |
conforme o segmento de network local, mas néo
deve entrar em conflto com IP de qualquer
outra maquina dentro da mesma area de |P addrees: [ 192 168 . 1 201
acesso. O enderego IP inserido neste campo
nao pode ser diferente do endereco IP atribuido
a maquina correspondente.

Port: Manter como 4370.
Communication Key: Originalmente fica vazio

(sem senha). Se foi criada uma senha para L N Lt
operar a maquina de impressao digital, digitar a

Pork | 4370

Communication ke

senha correta neste campo. [
I e , Te:t connaciion W OK N Cancel |

Name: Atribuir um nome a maquina de impres-

sao digital, conforme a conveniéncia. I wous dont =2t the pazswand 1 desace o not iequite input pazswod

Nota: Temos, na pratica, dois modos de
conexdao das maquinas de impressao
digital, ou seja, diretamente, por cabos RS485 ou RS232, ou via eternet, cabendo ao organizador
do sistema utilizar o modo adequado.

Apds executar a conexao de cada maquina, clicar no botdo Test connection (Testar), para
conferir.

Aparecendo a indicagao de que a conexao foi feita com sucesso, clicar em OK, para salvar.

Se o teste de conexdo acusar erro, conferir os dados de ajuste inseridos e os dados da prépria
maquina, e proceder as corre¢des eventualmente necessarias.

Repetir os procedimentos, se for ajustar a conexao de nova maquina.

Verificando os dados de conexao de cada maquina de impressao digital

Cada maquina adicionada ao sistema aparece na lista a esquerda da tela que foi aberta selecionando
Device manage, no menu de Base setup (ver inicio deste item 2.1). Selecionar a maquina desejada e
clicar no botdo Read Option, para verificar a sua configuragao. Os dados aparecem conforme figura
abaixo.

- 10 -
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Nevice manape

“List

Desace Irf - Commuiion |"-'-'Egafu:I|E|urreu1|:| Power | desase Coriol | Wizne | Cifer |

Mechine Hame
I Communication paiamebsr

Hame |F7
Commuricain ype | Frbeme R Doz Huiber | 1
O R Pt |

Eermurication key Tzt Correchon

Cammuricafion aofiors
BadFate 115200 =] Dlewicce Humbier g
Piddecs | 192 168 1 245 NelSpecd [IMBRd )
Cammriicshan kep |
W Ethemet r RSZR - BsiEs

[l il ¥

o | ekt | St pvinre

2.1.2 Informagdes das maquinas de impressao digital

Estando na tela Device manage, de configuragdo do equipamento, clicar na aba Device Info, para a
interface assumir a forma a abaixo.

i Device Infa | Corrontion | Wisgand | Biomehiz | Power| Acoess Contol | Mifars | Oiher |
|| |Machine Ham=
m Incrmation
' User Coua Log Court
Firgerpart Courk Super lng coue
Aominisheior Courk Frochect Mams
Feseword courl Serial W umber
I arufactune ime Fimnissane wersiom
Cepaaly
L ser Firgaipie.
Log
capr| ¥
Ad | Delele

Selecionar a maquina desejada, na lista a esquerda, e clicar no botdo Read Options. Os dados basicos
da maquina aparecem conforme exemplo da figura abaixo.
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Dewice manage
L Device Irfo | Communiiion | Wisgand | Biomeln | Paser | Aosss Connal| Mitaie | Qe |
Mazkine N ame |
I Intomation
E Ulagl Count 275 Log Counl 2
Fingerprint Count 1 Supei bgoount 12
Sdminedralo Count 01 Froduzi Hame 2248
Paszuard count 1 Satigl Murzr 1223000
Mangachoe e OG-04-251343 37 Frmers yeision e 552 Ape 22 2006
Capaciy
Uzer ERRXI Fingerpani 1500
Log 50000 /
Lt ¥
bl | Dok |

2.1.3 Wiegand

Estando na tela Device manage, de configuracdo do equipamento, clicar na aba Wiegand, para a
interface assumir a forma a abaixo.

Lict

Dl:l.ri:tlnlul Commuriion  *egand | Biarnesric | F'-:ﬁ'm‘l Access D:-nllull Mifere: | Qe |

Machine Hame
I i+ PreDefined fomat " User-delmed faimat
' Tok bl [ 0
ID start [0
 Faledll | o S B
[ Sibe cods o
P Widh Fukee Inbereat
L LEcond L Lscand
[ Uz Delek I UaeDefauk
4 >
S | [ilate |

Selecionar a maquina desejada, na lista & esquerda, e executar os parametros de wiegand,como segue.

Predefinedformat: Assinalar a funcao e escolher um dos formatos predefinidos e inseridos no sistema,
a seguir: Wiegand26 with device ID (Wiegand26 com ID da maquina), Wiegand34 with device ID
(Wiegand34 com ID da maquina), Wiegand26 without device ID (Wiegand26 sem ID da maquina), ou
Wiegand34 without device ID (Wiegand34 sem ID da maquina), A opgao "com ID da maquina (with
device ID)" significa que, ndo havendo ajuste do cddigo do site (site code, ver abaixo), o sistema mostra
o ID da maquina, ou, havendo o ajuste do cédigo do site, o sistema mostra o codigo correspondente
(que é similar ao da maquina, estando a diferenca no fato deste cddigo ser definido pelo usuario,
podendo ser reciclado entre 0 e 255).

Failed ID: Assinalar para o sistema mostrar erro de ID, uma vez constatado. Variavel de 0 a 65534.

- 12 -
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Site code: Assinalar para o sistema mostrar o cédigo do site (que é similar ao da maquina, estando a

diferencga no fato deste codigo ser definido pelo usuario, podendo ser reciclado entre 0 e 255).

User defined format: Assinalar e definir os pardmetros abaixo para o formato de wiegand.

Total bits: O tamanho, em bits, para o formato.
ID start: O ponto de inicio para o cédigo ID em Total bits.
ID bits: O tamanho,em bits, para ID da maquina.

Pulse width: O valor originalmente considerado para abrangéncia em pulsos (pulse width) € 100us.
Assinalar em Use Default, para manter o valor, ou 13oloca13r-lo entre 20 e 800, se houver problema
de recepgao do sinal.

Pulse interval: O valor originalmente considerado para abrangéncia em pulsos (pulse width) é 100us.
Assinalar em Use Default, para manter o valor, ou 13oloca13r-lo entre 200 e 20000, conforme a
conveniéncia.

Nota: Para verificar os parametros ajustados em cada maquina, selecionar a maquina, na lista a

esquerda e clicar no botao Read Option.

2.1.4 Reconhecimento de usuario

Estando na tela Device manage, de configuracdo do equipamento, clicar na aba Biometric, para a
interface assumir a forma a abaixo.

Device manape

; I ; ;
| [ 2 3
£ Digvice Inio | Cormmurition | Wegand  BRMENNC | Power | Acesss Cona | Mians | Dther

Waching Hame
Im TN Thesht (1 ode ol

127 Thinehold | W idde =]
Onlp 11 verke | Mo -

iy ey 10 cird | ves
Rediste) ilete caid o | Yes

x|
ot
bl |
—

£ ¥

sed | Dekie | { Riead fpfions || Set Dot

1:N Threshold: (Limite 1:N de comparacdo) — Definir neste campo um valor limite para estabelecer um
grau de correlagdo aceitavel para uma comparacgao resultar em identidade, ou seja, para a comparagao
valer como identidade, se o valor exceder o limite de comparagdo, mesmo havendo diferenga entre
modelos. Ajustado originalmente como Middle (médio), pode ser mudado para Low (baixo) ou High
(alto).

1:1 Threshold: (Limite 1:1 de comparag¢éo) — Definir aqui um valor limite para identificagdo de impressao
digital apos apresentacdo do cartdo. Ajustado originalmente como Middle (médio), pode ser mudado
para Low (baixo) ou High (alto).

Only 1:1 verify: (reconhecimento s6 1:1) — O usuario deve ter identificagdo por impressao digital e
possuir cartdo de identificagdo ou autorizacdo. Definindo Yes para esta fungdo, o usuario deve
apresentar o cartdo e, em seguida, calcar a impressao digital. A impressao digital ndo sera aceita pela
maquina sem a prévia apresentacao do cartao.

Only verify ID card: (reconhecimento s6 pelo cartdo) — Definindo Yes para esta funcéo, o usuario passa
com o cartdo de identificacdo, sem necessidade de calcar sua impressao digital. Para ser obrigatéria a

-13 -
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impressao digital apds apresentagéo do cartdo, a funcao deve ser definida em No.

Register Mifare card only: (necessario registrar cartdo Mifare) — Definindo Yes para esta funcgao, é
necessario ao usuario portar o cartdo de identificacdo, para comparacdo com os dados armazenados na
maquina de impressao digital. Definindo em No, a comparagdo de dados é desnecessaria, bastando
calcar a impressao digital, para a maquina conferir com o gabarito interno.

Cabe ao administrador do sistema adotar a opgao mais conveniente.

2.1.5 Controle de energia

Estando na tela Device manage, de configuragdo do equipamento, clicar na aba Power, para a
interface assumir a forma a abaixo.

List

Maztire Hame
I

Dm::lr}o] C-:mnufllml Wiegand| Biomelz  Foker |hm3|:u-ﬁ'ul. Hitare: | Ot |

I Opeion |
|el= rirvales

< 4

Rzt Opicrs -

Ao o

.fu:l.:l|ua|m|

Comecar verificando as opgbes de controle de energia. No campo adiante de ldle Option, definir a
condigao de controle de energia. No campo Idle minutes, definir o tempo de inércia, em minutos, apos o
qual a maquina passa automaticamente para o regime de hibernacdo, para poupar energia.

Se Idle minutes for definido como 0 (zero), o modo de hibernar no sera valido.

Controle de acesso

Estando na tela Device manage, de configuracdo do equipamento, clicar na aba Access Control, para
a interface assumir a forma a abaixo.
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O campo adiante de Lock control delay(20ms) serve para determinar um horario de desbloqueio,
sendo "20ms" a unidade minima, a qual, pode ser estabelecida, em condigdes normais, entre 100 e 200
minutos.

2.1.7 Cartao de acessos (Mifare card)

Estando na tela Device manage, de configuragao do equipamento, clicar na aba Mifare, para a interface
assumir a forma a abaixo.

LE, . Dcﬁi:cHu}EmmurﬁJanlmvﬂ Biometic | Power | Access Coniinl H|-3'9 |Elﬂ'-ar

M achine Mame
Iliml

FPoouni |1 &] Stat secto Munben lof FR =

Secoorcount for FR 1D & Eadka-yl [Wrile onlpl

4 Dekete |

No campo FP count definir a quantidade de impressdes digitais armazenadas no cartao.

No campo Start sector Number for FP definir o numero do setor inicial de armazenagem de
impressoes digitais.

No campo Start count for FP definir o nimero de impressoées digitais do setor inicial.

No campo Card key definir a senha de acesso do cartao.

2.1.8 Outras agoes
- 15 -
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Estando na tela Device manage, de configuracdo do equipamento, clicar na aba Other, para a interface
assumir a forma a abaixo.

Levice manage
Lict

M achine Nems
[ Few Dint |
Restert Devios Fowe i Deviz |  CaptasFingeprn |

DeviezInin | Commurifion | Wisgand | Biorretri | Power | Acoess Cortrol | Hiare Dtk |

Uzdaie frmesers Cleer adin piivikege

Irufial Dervice Sz me

DasFamat| |

arkd Diglai=

Usar esta tela quando desejar executar as agdes abaixo.

Restart Device: (reiniciar maquina) — Selecionar a maquina desejada, na lista a esquerda, e clicar neste
botdo, para 16oloca16r-la.

Power off Device: (desligar maquina) — Selecionar a maquina desejada, na lista a esquerda, e clicar
neste botdo, para desliga-la.

Update firmware: (atualizar sistema) — A atualizagdo do sistema nao deve ser feita aleatoriamente e
sim sob comunicagao do fabricante e de acordo com orientagdo do mesmo.

Clear admin privilege: (excluir privilégios para administrar) — Selecionar a maquina desejada, na lista a
esquerda, e clicar neste botdo, para excluir todas os privilégios anteriormente concedidos aos seus
usuarios..

Initial Device: (inicializar o equipamento) — Clicar neste botdo, para reiniciar a maquina de impressao
digital. Funcéo util para limpar todos os dados do visor.

Capture Fingerprint: (captar imagem da impresséao digital) — Calcar o dedo no sensor de impressao
digital e manté-lo calcado enquanto aperta este bot&o, para visualizar a imagem da impressao digital.

Date Format: (forma de datagédo) — Ajustar aqui o modo de visualizar a data que aparece na tela inicial
da maquina de impressao digital.

Voice: (voz) — Selecionar neste campo 0 uso ou ndo da fungdo voz na maquina que selecionar na lista
a esquerda.

2.2 Controle dos departamentos

Selecionar Department Management, no menu de Base setup, para abrir a tela inicial.
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Department Manapement
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Clicar no botao é , para adicionar departamento.

Clicar no botéo’é E, para excluir departamento.

Clicar no botao , para montar uma equipe de usuarios do departamento.

Exemplo:

Uma vez criado um departamento, desejando formar ou alterar uma equipe para esse departamento,
selecionar primeiro, na lista a esquerda, o nome do departamento, depois clicar no botdo de formacéao
de equipe de usuarios, para abrir a interface abaixo.
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Employ Employees (Empregar USHEH0S)
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A esquerda, uma lista de usuérios que podem ser empregados no departamento.

A direita, a lista de usuarios empregados no departamento.

Selecionar um usuario na lista a esquerda e clicar no botdo Add, para ele entrar na equipe do
departamento.

Selecionar um usuario do departamento e clicar no botdo Remove, para exclui-lo do departamento

2.3 Controle dos usuarios

O controle de usuarios mantém acesso a informagdes sobre membros da equipe de cada departamento.
Clicar na opcado User Management (User Information Maintenance) do menu de Basic Setting, para
a tela inicial de controle dos usuarios aparecer na forma abaixo.
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Correr agqui o cabegalho de uma coluna

para agrupar por essa coluna
(1) Ordem de escolha na lista de usuarios: Selecionar o nome da equipe. Usar o simbolo do
tridngulo ao lado do titulo Name, na ordem ascendente, que é quando o simbolo do tridngulo aponta

para cima; do contrario, se o simbolo do tridngulo aponta para baixo, a ordem de escolha é
descendente. Pode-se clicar no simbolo do tridngulo, para mudar a dire¢ao para cima ou para baixo.

Estatistica: O software pode computar automaticamente o total de registros de usuarios e também os
registros por grupo.

O lado esquerdo mostra uma lista de usuarios e o lado direito € uma area para ajustes do sistema. Se os
usuarios de uma equipe devem ser transferidos de um departamento para outro, selecionar o
departamento correndo as opgdes do campo Department. Aparece uma caixa de dialogo perguntando
se confirma a transferéncia do staff para esse departamento. Aqui é possivel estabelecer e revisar
privilégios de usuario. Desejando, atribuir nova atribuicdo a um usuario, por exemplo, para ser
administrador, selecionar o usuario na lista a esquerda e correr as opgdes do campo Privilege, a direita,
para selecionar a opgdao Administrator. Desejando atribuir o uso de senha a um usuario, selecionar
esse usuario e clicar no botdo Set Password, para instalar a senha, apds o que esse usuario fica
condicionado ao uso de senha, ou seja, sera obrigado a inserir sua senha apds calcar a impressao
digital.

(2) Enroll with Fingerprint device: Clicar neste botdo para abri a lista com a situacado de todos os
usudrios cadastrados.

(3) Import: Funcao destinada a importacdo de dados. O software aceita todos os tipos de formatagao
de dados de usuarios armazenados.

Transferéncia de dados

Este sistema comporta transferéncia de dados nos formatos: MS Excel, MS Access, DBF, XML, Text File
e CSV File. Recomendamos o formato de arquivo CSV. A tela abaixo (que deve aparecer clicando no
botdo Import) € um exemplo de importagao de dados no formato CSV.

-19 -



Instalagcéo e Uso do Access Control Software

||'r':p||1'r iz wizard ||.|:_||rl1 from 111.c6w ; |
Impxal from -
™ M8 Ewdl 5 i —
™ M fooess -
" DEBF
" WHL
S et _Assinalar

I:u |.| |.||:.| Chicly

Sowrce ble name I 0 Srguivo
[E-Diocuaments ard Sefings dcmainalo Detklopt111.c5v [
b= Ll Geanves suppoi]
Template Dplon: Connect Davics |

[T Grin B dasd peoe sftes nadig iemplane

JEH|

Ehuc?he

[ Emlur#areamultd!.w.hmmxd:hsz: e b et
ey
Clicar para conlinuary

: 5 / Frioen D i o FIC
Hek: Hels | Cocd | ikl alzsl]
- : trruycuranprrm:m:|

[ | [+]
FP erwclmeit clahe | Trnzai 1 | E ipinit | |

VT T AP T -
Passo 1. Assinalar primeiro a opgao CSV File, depois selecionar o arquivo de dados que vai importar.
Passo 2. Clicar em Next (préxima), para aparecer a tela abaixo.
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€ Select fiskd name from the list bow, then click at the column bo mport this field to.
(Selecionar cada item abaixo de "Fields" e definly erm "Col Number" a3 coluna para irmporar 0s dados)

Vé-se a esquerda, abaixo de Fields, uma lista de dados de equipe, e, a direita, uma seqiéncia de
colunas para importagédo de dados. Existe, acima, a direita, um campo para saltar linhas (Skipline(s))
quando o conteudo nao deve ser considerado, por exemplo, se o material da primeira linha ndo é
importante, pode-se inserir 1 neste campo, para saltar esta linha.
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Significados dos dados das equipes (Fields):

S UserD (Identificagcdo de usuario) — Inserido no sistema. Nao importar dados deste item

B3 badgenumber (Cédigo do usuério) — E o nimero que o usudario adota para a maquina de impress&o
digital e para o software.

5 Name (Nome do usuario) — O usuario deve adotar um nome.
B VerificationMethod (Modo de verificagdo) — Este item pode ser descartado.

BB DefaulDepti (Identificador do departamento) — Pode ser descartado se o usuario estd importando
dados de outras origens.

BB Gender (Sexo) — Definir se masculino ou feminino.

B Tite (Titulo).

| & Photo (Foto) — Este item pode ser descartado.

B9 Privilege (Privilégios) — Este item pode ser descartado.
BB Password (Senha) — Este item pode ser descartado.

B CardNo (N° do cartdo) — Este item pode ser descartado.

BB MerifyPass (Senha de verificagdo) — Este item pode ser descartado.

Passo 3. Escolher, em Fields, os itens que vai exportar,e selecionar a coluna desejada no lado direito.
Os dado passam automaticamente para os locais correspondentes.

Desejando cancelar dados de um item, selecionar esse item, na lista a esquerda, e clicar no botao
Cancel.

Passo 4. Clicar no botao Execute, para concluir a operagao.

(4) Export: Esta funcdo permite usar o software para exportar dados de usuarios em todos os
formatos disponiveis, uma vez que o programa esteja em uso pela parte receptora.
O exemplo abaixo refere-se a exportacao de dados de arquivo Excel MS.

Na tela que abriu clicando na opcao User Management (User Information Maintenance) do menu de
Basic Setting, clicar no botdo Export, para a interface aparecer na forma abaixo.

-21 -



Instalacédo e Uso do Access Control Software

Export dialog
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Passo 1. Selecionar o arquivo que vai ser exportado (campo Destination file da interface).e clicar no
botéo Select.
Abaixo de "Export to", assinalar a opgédo MS Excel.

Passo 2. Clicar no botao Start Export, pra exportar o arquivo no formato existente, ou, se desejar
220loca22ra-lo, clicar nas abas da interface e proceder como segue.

Na aba Field, selecionar os dados da equipe (deixando em All, todos os dados serao mantidos).

Na aba Formats, definir os formatos dos valores em tela.

Na aba Header & Footer, definir o cabecalho e rodapé do texto.

Na aba Caption & Width, definir nome e extensao da equipe.

Na aba Excel Options, definir as opgdes de texto.

Clicar, depois, no botao Start Export, para exportar os dados do usuario assim formatados.

(5) Foto: Existem dois modos de incluir uma fotografia: importar diretamente uma foto do arquivo ou
usar uma camera para captar a imagem.

(6) Controle de impressao digital: Proceder como segue.

Cadastrar impressao digital com o sensor de impressao

O sensor UareU permite cadastrar impressao digital como requisito de conexao. Clicar no botao de
atalho "+", para adicionar usuario no item de staff maintenance. Tendo executado os procedimentos de
cadastro e fechado a interface, o sistema armazena a impressao no banco de dados local. Esta nova
informacao do usuario pode ser transmitida a maquina de impressao digital usando o botdo From PC to
Fingerprint machine. Uma interface de cadastro de impressao digital aparece conforme figura abaixo.
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Fingerprint registration

Selecionar o dedo cuja impressdao digital deseja
cadastrar.

Desejando excluir uma impressao digital, clicar duas
vezes no dedo correspondente.

Para excluir um usuario, selecionar esse usuario e
clicar no botao de atalho "-".

Cadastrar impressdao com a maquina de impressao digital

Para cadastrar impressdes usando a maquina de impressao digital, selecionar a maquina desejada na
area em branco e clicar em Connect Enroliment Equipment, para ela ficar conectada. Apdés a conexao
ter sido feita, aparece o botdo Disconnection (para desconectar). Clicar em Enroll, para iniciar o
registro de impresséo digital.

Nota: Funcao valida para maquina de impresséao digital com visor de LCD branco-e-preto O visor TFT
de impressao néo é aceito no momento.

Cadastrar cartdao de acesso

Selecionar o usuario cujo cartdo vai cadastrar e clicar em Through Fingerprint Machine to Write Card.
A maquina pede para aplicar o cartdo (Punch Card), ou seja, 23oloca-lo sobre o local apropriado, na
maquina. Se o registro foi bem sucedido, aparece a frase Write Card successfully, indicando que o
codigo do usuario e a impressao digital estdo no cartdo de acesso.

Para apagar dados de usuario do cartdo clicar em Through Fingerprint Machine to Clear Card. A
maquina pede para apresentar o cartdo (Present Card), ou seja, 23oloca-lo no local apropriado da
maquina. A operacao é bem sucedida quando aparece a frase Clear Card successfully.

Nota: Funcéo restrita a maquina de impressao digital que comporta registro de cartéo.

Fingerprint Register Status

(Status do registro de impressées) — Serve para mostrar dados de usuarios e cadastro de impressoes
digitais.

Sort Order

(Ordem de registro) — Serve para organizar os registros de usuarios em lista por ordem crescente ou
decrescente. Clicar diretamente no cabegalho da lista para alcangar o item. A figura seguinte mostra um
modo de registro por ordem de nome.

Transferéncia de dados e impressao digital de usuario

O botdo From PC to Fingerprint Machine serve para transferir dados do PC para maquina de
impressao digital. Pressionar este botao para entrar a interface de transferir dados.
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Upload: Selecionar uma equipe e uma maquina de impressao digital, conforme a conveniéncia, e clicar
no botao Upload, para transportar os dados dos usuarios para a maquina desejada (os dados incluem a
impressao digital).

Delete:Desejando excluir um usuario de determinada maquina de impressao digital, selecionar esse
usuario e a correspondente maquina e, em seguida, clicar no botdo Delete.

Batch: (Conjunto) — Usar a fungdo para acelerar a comunicagdo somente quando muitos usuarios
precisam ser transferidos.

O botdo From Fingerprint Machine to PC serve para transferir para o PC dados de usuario
armazenados na maquina de impressao digital. Pressionar este botdo para entrar a interface.
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From Device To PC
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Na lista a esquerda, selecionar a maquina de impressao digital cujo contetdo vai transferir e clicar no
botdo Browse users in device (mostrar usuarios da maquina), para ver a relacdo de usuarios da
maquina e seus privilégios.

Seleciona nesta relagdo cada usuario cujos dados vai transferir e clicar no botdo Download, para os
dados serem baixados no banco de dados do PC.

Se desejar excluir do sistema um usuario da relagao, basta seleciona-lo na relagéo e clicar em Delete.

Batch: (Conjunto) — Usar a fungdo para acelerar a comunicagdo somente quando muitos usuarios
precisam ser transferidos.

Nota: Funcao valida para maquina de impresséao digital com visor de LCD branco-e-preto O visor TFT
de impressao néo é aceito no momento.

Atencado: Durante todos os procedimentos de controle dos usuarios, quando houver acdes de carregar
ou baixar dados o PC precisa ser previamente iniciado ou reiniciado. Uma caixa de
adverténcia pode aparecer em tela se este cuidado nao é observado.

2.4 Importar dados armazenados em flash disk

Os dados de maquinas disponiveis em flash disk podem ser carregados no programa abrindo a fungao
Import from USB flashdisk, para por em tela a interface da figura abaixo.
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No campo a esquerda séo listadas maquinas de impresséao digital e suas caracteristicas, armazenados
no flash disk. Selecionar as maquinas desejadas e clicar em Import, para 26oloca-las no sistema.

Desejando excluir um item do sistema, selecionar o item e clicar em Delete.

2.5 Operagoes com uso do flash disk

Esta opcao permite baixar no sistema dados disponiveis. bem como baixar ou transferir usuario usando
o flash disk.
Proceder como segue.

2.5.1 Baixar dados de usuario

Selecionar USB Flash Disk Management (U Disk data management), no menu de Base setup, para
abrir a tela seguinte.
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Mantendo selecionada na interface a aba Import user data, selecionar na lista o item desejado e clicar
no botdo do mesmo nome, a direita. O sistema procede a busca automatica e armazena no sistema os
dados de usuarios encontrados no flash disk. Quando um novo usuario é localizado, o sistema mostra
uma caixa perguntando se o novo usuario deve ser agregado.. Se a lista mostra um registro sombreado
na cor vermelha, significa que o item n&o esta em sincronia com os dados do software, caso em que
pode ser clicado o botado Override computer data, para desconsiderar o registro.

Desejando excluir um item da lista, selecionar o item e clicar no botdo Delete data from Udisk.
Desejando excluir todos os itens da lista, clicar no botdo Remove list.

2.5.2 Exportar dados de usuario

Na tela que abriu selecionando USB Flash Disk Management (U Disk data management), no menu de
Base setup, clicar na aba User data export, para a interface assumir a forma abaixo.
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LsNarios oa lista acima
para o flasholisk

Edi

Conditon:  |4z_Ho -
Erowae

Add |
Evpoit Uzl Data

Ing: Del ‘ Aehesh & Ewpail s dafah:lUdlﬂ|

Proceder como segue, para exportar dados de usuadrios.

1.

. Clicar no botao

Na margem esquerda aparece o nome da empresa (no exemplo "OUR COMPANY") encabegando

uma lista de departamentos. Selecionar um departamento, para os membros de sua equipe

aparecerem na relagao ao lado.

Nota: Havendo mais de uma equipe em um departamento, € possivel usar os campos abaixo de
Browse user info, para selecionar ou definir usuarios e clicar no botado Browse (buscar), para
os dados serem relacionados..

. Desejando alterar dados antes de exportar, usar os botdes abaixo de User Info. Clicar em Add, para

adicionar usuario; clicar em Edit, para editar; clicar em Del, para excluir usuario. Para descartar e
voltar a situacao anterior, clicar em Refresh.

. Se vai exportar dados de todos os usuarios da lista, clicar no botao Select All to List (enviar tudo

para a lista de exportar), a fim de que todos os dados passem a integrar a lista de exportar.

. Se vai exportar dados de parte dos usuarios da lista, selecionar esses usuarios e clicar no botao

Select to List, a fim de que somente esses dados passem para a lista de exportar.

Nota: Acima de lista de exportar ha dois botdes que podem ser acionados no caso de ser necessario
excluir parte ou a totalidade dos dados da lista.

& Elq:-:utusetdatal:ou-:lmi

(exportar dados dos usuarios), para transferir para o flash disk o
conteudo da lista de exportar.

2.6 Configuracao do sistema

A configuracido do sistema contido no software de controle de acesso compreende diversos aspectos,
Comecar selecionando System Setting (System setup), no menu de Base setup, para entrar na tela
abaixo.
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Swnchmanze the brme o machne |

Sewer

I StartMeswork Server ek Serve Poik !ﬁﬂ

cagaryame JOUR COMPANY

™ 5t dalahee Cﬂ'“ﬂdi:'"l | Whan statup \Windaves, stattup this orogram

W O I JX Cancel

2.6.1 Monitoramento automatico

\/

Assinalar o titulo When program starts, activate automatic monitor, para o monitoramento ser
acessivel por todas as maquinas conectadas (ndo assinalando a fungdo, as maquinas ndo serao
consideradas).

No campo Default device polling cycle é possivel reajustar a periodicidade, em segundos, com que
o sistema percorre todas as maquinas, quando o tempo original eventualmente provocar
desconexodes. Neste caso, recomenda-se ajustar a periodicidade em 120 segundos.

Usar o campo Keep the number of device record para definir, se necessario, um nimero maximo
de registro de usuarios em cada maquina, Notar que, por seguranga, 0 programa cancela todos os
registros se 0 numero de usuarios exceder o limite. Por exemplo, se 0 nUmero maximo de usuarios
por maquina for estabelecido em 1200 e em determinada maquina um novo usuario corresponder ao
ocupante numero 1201, neste caso o sistema apaga todos os registros da maquina, sendo
necessario inserir novamente os usuarios a partir do numero 1.

No campo Times of reconnection due to failure & possivel reajustar o tempo de reconexao
automatica em caso de falhas de conexao das maquinas (é valido ajustar em 3 segundos).

O campo Activate monitor in designated time zone serve para marcar periodos de monitoramento.
Esta acdo é necessaria, considerando que em caso de percurso ininterrupto podem ocorrer sérios
problemas na rede de monitoramento. Os horarios de monitoramento devem ser marcados com a
hora inicial e de término separadas por hifen e, havendo mais de um periodo, separa-los por ponto-e-
virgula (exemplo: 06:00-12:00;18:30-23:00).

O campo Download all log time serve para baixar os periodos em que 0 monitoramento deve
funcionar. Havendo mais de um periodo, separa-los por ponto-e-virgula, conforme exemplo no
paragrafo anterior

O campo Synchronize the time for machine serve para estabelecer um horario sincronizado para
todas as maquinas de impresséao digital. Manter o modo de digitagdo de hora, por exemplo, 10:00.
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2.6.2 Parametros do servidor

Nos campos abaixo de Server, assinalar a funcdo Start network, inserir o enderego IP (Server Addr)
do servidor e numero da porta do servidor (Server Port), para habilitar a operagcdo em network.

2.6.3 Definir a funcgao

Determinar o modo de atuag&o do sistema selecionando os itens seguintes da interface.
Y No campo Company name, Inserir o nome da empresa que esta configurando.

\ Clicar o botdo Set database connection, para instalar dados de conexdo. Ver detalhes de
procedimento no item 6.5 do Capitulo 6, mais adiante.

\ Assinalar a fungdo [ ‘Whenstatup'Windows statup this ogiam —(Entrar neste programa quando iniciar o
Windows), para o sistema entrar automaticamente no programa de controle de maquinas de
impressao digital sempre que for iniciado. Nao assinalando este item, o programa deve ser aberto
com os recursos normais do PC.

3 — Ajustes dos controles de acesso

Estes ajustes referem-se a determinagado de horarios de acesso e privilégios dos usuarios registrados.
Cada usuario associado opera dentro de um grupo e é registrado com até trés periodos de tempo,
sendo que o sistema distingue cada periodo como alternativa, separando-os com a expressao "OR". Um
grupo também tem trés periodos de tempo que podem ser usados alternativamente.

Simplificando, para um usuario existente operar em status de livre acesso (unlock status), o grupo ao
qual pertence deve ser primeiramente definido como grupo independente (unlock combination). Se um
grupo estiver definido como em operagdo associada a outro grupo, ambos devem liberar acesso. E
qualquer periodo de tempo acessivel pelo usuario deve estar em concordancia com qualquer periodo de
tempo disponivel no grupo.

Antes de serem criados grupos, o sistema considera um novo usuario como pertencente ao grupo 1 e
qualquer combinagdo resume ao grupo 1, significando que o novo usuario entra desbloqueado por
definicdo; Se o grupo ao qual um usuario pertence ndo esta operando como grupo independente (unlock
combination), esse usuario pode somente confirmar o registro e nao abre acesso..

3.1 Periodos de tempo

Um periodo de tempo é a menor divisdo do controle de acesso e o sistema permite definir até 50

divisbes ou periodos. Os periodos sdo definidos em sete intervalos, correspondentes aos dias da

semana, e cada dia esta dividido em 24 horas. Cada usuario tem direito a trés periodos diarios a serem

usados alternativamente, ou seja, o sistema os separa com a expressao "OR" (ou), e a identificacdo do

usuario é valida quando satisfaz qualquer dos trés periodos. Cada periodo é definido no formato
HH:MM-HH:MM (hora:minuto de inicio — hora:minuto de término)

Um periodo marcado com horario de término um minuto antes do horario de inicio (ex.: 23:57-23:56)

significa impedimento de acesso o dia inteiro.

Um periodo mostrando intervalo entre inicio e término (ex.:12:00-15:59) mostra um horario valido para

usuario de livre acesso.

Um periodo marcado como 00:00-23:59 mostra disponibilidade o dia inteiro, aceitando, portanto,

qualquer periodo de tempo do usuario de livre acesso.

Modo de proceder
No menu de opcdes de Access Control Setting, da interface de ajustes de controle de acesso (Access
Control & Time Attendance Software), clicar em Time period, para abrir a tela de periodos de tempo
(AC Timezones Option). Nesta tela, clicar o botdo Add, para entrar a caixa de definir periodos.
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e Definir no campo select time zone ID o numero da primeira série de periodos a ser ajustada.

e Definir, para cada dia da semana, a partir de domingo (Sunday), um horario de inicio e de termino,
ajustando os campos correspondentes.

e Clicar em OK (ou,se precisar descartar, clicar em Cancel).

e Desejando definir mais uma série de periodos diarios, selecionar novamente o botdo Add, definir o
namero da nova série no campo select time zone ID, marcar o periodo de cada dia e confirmar
clicando em OK.

3.2 Grupos de usuarios

Os usuarios podem ser divididos em grupos, cada grupo de usuarios podendo operar em diferentes
combinagbes com outros grupos e em periodos diversos, com acessos liberados ou nao, conforme a
conveniéncia. O sistema aceita até 5 grupos, numerados de 1 a 5.

Enquanto ndo ha criagdo de grupos, o sistema opera automaticamente o registro de usuarios como
pertencentes ao grupo 1.

Cada usuario pertencente a um grupo, por exemplo, o grupo 1, pode ser transferido a outro grupo, caso
em que passam a valer os periodos de tempo do novo grupo, de modo que deve haver um certo cuidado
na definicdo de periodos de tempo de cada grupo.

3.2.1 Instalagao de grupos

Funcgdo valida para instalar mais grupos além do primeiro, pois o sistema ja abre automaticamente no
grupo 1.

Ha dois modos de abrir a interface para instalar grupos de usuarios.

a) Usando as opgdes do menu do sistema: Access Control Settings > Group.

b) Usando os botbes da tela de Time period, para entrar em Group..

A tela se abre na forma abaixo.
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Group 5|
Giloup | Description | Timezorel Tmezie? | Tinezoned | Wellicalion sy [ Holday lake efact |
] 1 1 0 0 FPIPWEIRF L]
| 2 0 1 0 FR/PW/RF [
3 0 1 0 FE/PWAF [
4 0 0 0 FRIFEAF [
|| & 0 1 0 FRIPWIRF O

Atengdo: quando instalar periodos de termpo TimezoneT nio pode ser zero, pola INVALIDA o
qrupo. Da mesma forma, se Timezone? for zero Timezoned fica invalidado.

Litertior: When zetfing bme zore of pioup.Eme 2001 can notbe (. othenaze time 2one o this onup B wahd;
&z well, il lme zone 2150, Ime zone Jisinvaid
fMeowal - [Excliy) oahval)

| Hew | ¥ Dekta | Save |

A tela mostra os campos correspondentes a cada um dos cinco grupos admissiveis no sistema.
Clicar o quadriculo correspondente ao grupo que vai ajustar (no exemplo, o grupo 1), para selecionar
esse grupo.

Description Timeaone? Verlication sk Hilidaw 1ake efact
1 1} FP/PWAF
2 il 1] 0 FP/PwiAF
|| 3 i} 1] 0 FPJFIAF O
4 i 1] 0 FRIFWEHE ]
5 il 0 i} FP/Pwt AR O

Correr as opcodes das colunas Timezone1, Timezone2 e Timezone3, para escolher periodo de tempo.

Tmezoned Weilicalion dyle

FP/PiIRF

Holiday lake off act

i 0
2 1 ] i FP/PWIAF
B 3 z 0 i} FR/PW/AF
4 3 n] o FR/FwAAF O
] 5 4 ] i} FRY/PW/AF
5
5
T
2
E ‘
Correr as opgdes da coluna Verification style, para ajustar o estilo.

Tmezone2 Wemlicalion style | Holiday lske =fact

1] 0 FR/PWARF

1] 1FF
o 2 AN i
0 3P

1RF

6 FRIF
E FRURF
7 PulRF
B FINEFF
8 FRiF
10 FREAF

Atterfinr: When setfing ime zore of group, tme 2one] can ok be 0, chenise me zone at this aroup is eald; 11 Pw/ERF
22 well, il time zone 2z 0, lime 2ane 2 is invalid 12 FREwARF

| e | W Dzt | B save | 13 FINEFFLPY Claga

14 FRERFAPIN

EURIEC R R
o O o O
e R i e )

Clicar o quadriculo a baixo de Holiday take effect, para o sistema operar inclusive em domingos e
feriados. Deixar o quadriculo em branco, para operar s6 em dias uteis.
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Gioup Diezcriphion Timezore 1 Tmezone2 Tirezored Wenlicalion syl Holiday lake =fact
FP/F A S

Tendo realizado os ajustes, clicar no botdo Save, para salvar tudo.

3.3 Desbloqueio combinado

O desbloqueio combinado (Unlock combination) € um processo de controle de liberagcdo de acessos.
Por exemplo, desejando que todos os usuarios registrados figuem impedidos de abrir acessos,
independentemente da formacao de grupos, a funcdo Unlock combination deve ser definida como null.
A definicdo de desbloqueio combinado engloba diferentes combinag¢des entre diferentes grupos. O
processo opera com numeros de grupos, ndo considerando ordem de identificacdo de usuarios de cada
grupo. Por exemplo, selecionar "123" significa liberar acesso quando foi identificado pelo menos um
usuario de qualquer dos grupos 1, 2 ou 3, podendo ser mais de um os usuarios dos outros dois grupos.
Selecionar "4" significa liberar acesso quando cada usuario do grupo 4 passa identificagdo, podendo ser
um ou mais usuarios no grupo.

O sistema aceita ate’10 combinagdes simultaneas de desbloqueio e libera acesso quando qualquer das
10 combinagdes entra com identificagao.

Unlock Combination

|I3|:rr||JID |Descr|:h:n |I3n:u:|1 |I3|uup2 |I3r|:uu:|3 ||3II:IU|:I-'-'| |Gn:upE |
I 1
) |
3.
4.
5.
E.
?.
E.
i
10
]

3.4 Privilégios de usuarios

O acesso de usuarios ao sistema envolve privilégios a eles atribuidos..

Ha dois modos de abrir a interface para ajustar privilégios de usuarios.

a) Usando as opgdes do menu do sistema: Access Control Settings > Access Control Privilege.

b) Usando os botbées da tela do sistema, para entrar em Access Control Privilege (privilégios no
controle de acesso)
A tela se abre na forma abaixo.
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¢Modata bo dizplay:
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Enquanto os privilégios de usuarios nao sao definidos, a interface esta "vazia".
1. Clicar no botao Edit Privilege, para abrir a interface de definir privilégios de usuarios

S et Group Tmeacre I j | lJ | ll Warficafion zhie ||3I'CILFI"-'ETi|_I.I j
[Cepatmeni = > I [epaitmert [= |1 = l[Hewe (= |G [=]
(LR COMPAAN 1 [ siman 1
QLR COMPAN- |2 | 1 xa |
(LR COMPAN- |5 Tam 1
LA COMPAN- |4 Ther 1 . : Mo datata deplan
i ficomgs dling

e I — ]
Machha | =||Maching Mk [ |IP fodese = Machire = |Mackine Munioer | = [ IP fodiesz | =] Az Dery
Meow Unk 1 132168 1.201 > |

33 I

Exit

5 I Mo daka o deplays

<4 I
q i | »

2. A coluna Group ja abre condicionada no Grupo 1. Ndo sendo alterado o seu numero, o grupo 1 fica
automaticamente valido para determinar privilégios de usuarios (caso do exemplo da interface
abaixo).

Selecionar, para a coluna Department, o departamento ou empresa contendo esse grupo de
usuarios.
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Fet Group Tmezche | | | = | x| Wariicarion e [Group Weily |
[ireg 8 cakime beade: heie ba gratp b that colim 0 d oo b
Depatrest ~ |0 (> |Nome = |Gioun =] o | [Depotwert (=0 =[heme = Jome =
OUR cosea- T aiman | 1
1 x |
1
1 i < Ma datata dsplags
s Aromss Al
<4 I ]
Machina | =|Machive Nurbal [ = ||IP Aodrez: | = Machine = |Mackine Munioer | = |IF sodizse [ =] Ancers Deny
Mo Ut 1 132168 1.201 -
Fr I
Exit
2 I Mo dioha to diaplays
<t |
i n b
3. Clicar no botao Set Group, para abrir a interface de ajustes do grupo selecionado.
Group |
[Ell ] Dresziipion Tiizaonz] Timeaored Tingaongd Wailicalion ok Holiday take afac!
F 1
2 0 0 0 FR{PW/RF ]
[ | 3 0 0 o FF/PwAF O
I 0 0 0 FRIFW/RF 0
| | 5 0 0 0 FF/PwAF O

Alterhore When seting hme zore ol greup, me zonel can rotbe O, ohemnzs ime zone of e greop iz iredd:
& well. il time 2orne 2 iz 0, lime zome 3iziralid

[ Hew | 7 Dol | B 5o | 0K |

4. Reajustar os campos do grupo, se for o caso, e clicar em OK, para confirmar e voltar.ao passo 5.
Havendo mais grupos no mesmo departamento, selecionar o novo grupo usando o indicador (V) da
coluna Group

Cepatmert [=]|1D [* ]| Hame [+l Group [=]
QR COMPAN" )

(exempilo:

depois repetir o procedimento, clicando em Set Group, para reajustar os campos da interface, e clicar
em OK, para finalizar e voltar.

5. Tendo ajustado o grupo ou grupos do departamento selecionado, chegou o momento de passar cada
usuario ou grupo de usuarios para a lista a direita da interface, para designar privilégios.
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Usar os botdes -~ | ou | para passar para a lista da direita um usuario ou todos os usuarios de
um grupo.

6. Na lista de maquinas de impresséo digital — abaixo, a esquerda, na interface — designar a maquina na
qual vai inserir privilégios de usuario ou grupo.

WA TR
ERG e AL | ﬂ | :l | ﬂ BAEF IGruua:- Vers i mation li
] LT
- » | w1 Flee Sms @~
S49 1o HEIE L 257 1 Eil) [
22 1L Twi, L 5
SaE e L] 1 —I
o5 1A W L
B43 1 B ] 7
BEE = wicky L i i
233 3 W L « |
mi-E | FHE L [#]
TEaw - NEs e 7] i
>
g eEeE——— 119 165, .70
3 1152, 185, L 201 3
q 1192 163, L. 201 —J =
5 115z 185, L 201
£ HNo dotdg Lo dLSploy
=l

~ B z . 7 .
7. Usando os botbes - I ou | uma maquina ou todas as maquinas podem ser passadas para a

lista a direita, na interface. No exemplo abaixo, a maquina "New Unit 1" foi transferida da lista
esquerda para a lista direita, a fim de serem definidos os privilégios de usuarios.
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192 164.1.201 ¥ | Iare Ui 1/132.166.1.201 |
Maw U rit 1132 163.1.200
Mew Uril 1)782 162.1.200 s
Mewn U rat {152 163720 Exit
a
<t
] ™ | E

8. Uma vez feita a transferéncia de cada usuario e cada maquina para as listas correspondentes, a
esquerda da interface, clicar no botao

E‘g‘ Access Allow

Os periodos de tempo atribuidos aos usuarios aos usuarios dos grupos correspondentes passam a
valer para as maquinas selecionadas.

Se os passos da transferéncia foram bem sucedidos, uma caixa de confirmagao aparece em tela.

increased by 1 rights

9. Clicar em OK, na caixa acima, para abrir a tela de instalar privilégios de controle de acesso, na qual
aparecem informag¢des de grupos de usuarios e maquinas de impressao digital previamente
disponibilizados. Em nosso exemplo, grupo 1, maquina NEW UNIT_1.
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Az Priiege option =
Edk Fiivlsge |

Diraq acolumn header bee o group B that column
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Ajustar privilégios de controle de acesso quando um usuario ndo usa o grupo

1. Quando um usudrio pertence a um grupo mas nao usa os periodos de tempo desse grupo, selecionar
o0 periodo de tempo na interface de privilégios de controle de acesso para usuario (User AC
Privilege), conforme figura abaixo. O usuario 10 pertence ao terceiro grupo mas nao usa os periodos
de tempo do grupo e sim os periodos de tempo (Timezone) 1,2 e 3.

W User AC Privilage [E=ER
Set Ginup Timeznre: 1 EE | R =] veritcaion uyle: [FF/RF =]
i pad f b | [hiag & colume frasder Fate 1o ooup e al colamn
Diepartrere /|10 | = |Mame - |Gioup |~ > i Deparimers | = |0 | [Mame = [Group -
OLIR CORPAMN- | 2 1 OUR COMP&RN 1 ENoh 1
OUR COMPAN" |3 Tom 1 ¥ I
OURA COMPAR 4 Thar | 1
|
ﬁ}l Ao sz Allow
7 I SRR
mlachine |- |Mu:hi1e Humber |+ |IF'|!l.d|:l'!s.t |* |h'|ﬂ:hin! « |Machn= Mumbe = |[IP Sddie=s |» | Acces: Dery
Hawe Lt 1 182168 1201 > |
W Uil | 1152068120
Hew Uik T 1521681201 3
Hemwe Lk 4 1521681201 e £t
W it 1 132768 1.201 data i
< !
0 E
Fl ] b

2. Tendo terminado os ajustes na interface User AC Privilege, clicar no botao Exit e entrar na interface
de ajustar privilégios de controle de acesso (AC Privilege option) e sincronizar as informagbes
ajustadas de grupos de usuarios, que aparecem na forma abaixo. No grupo 1 da maquina New unit
(NEW UNIT_1) o usuario 1 usa periodos de tempo do grupo 2. Na mesma unidade (NEW UNIT_1) o
usuario 10 usa periodos de tempo do grupo 3, o grupo sem uso, mas com os periodos de tempo 1, 2,
3.
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11] Al |Mame || Greup |=|lzUseGroup |= |Tmszone 1 = ||Timszone 2 |« |Tmszone 3 |=/|DosddC meching] = |Yeilicsion shie |-
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Excluir privilégio de controle de acesso

1. Selecionar o usuario a ser excluido e o grupo ao qual pertence e mover para a area de definicao, a
direita (campo a direita na interface abaixo). Mover também para a area a direita a maquina
correspondente. No exemplo da abaixo sera excluido o usuario 1, do periodo de tempo do grupo 1,

St Group Tmezone I j I _ﬂ I ;l Verficzhan zlvie |EIDWVBTi‘}' ;I

Department [= {10 (= |Hame [= |Group = e I Depatroent [=[10 = |Mam= || Gioun [=]
OLA COMPAN |2 1 OUR D:IHPAN‘H EInon | 1|
OUA COMPAN |3 Tom 1 »h I
OUR COMPAN" | 4 Thai 1
[E=]
!&."-‘RD}S&B Ao
< I 1
Machine | = ||Maching Murber [=||IP Addrese = | tiecese Dery
Maw L rit 11821661201
Mew L it 1/19216E.1.201
Fdews Ll rif 1192766.1.4m
Mews Lirif 1192 16E 120 E it
1l m "

2. Clicar o botao Access Deny, para ser negado acesso ao usuario selecionado, referente ao grupo e a

maquina mencionados.
Se a agao decorreu com sucesso aparece uma caixa confirmando a exclusao conforme figura abaixo.
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3. Tendo concluido a agao, clicar em OK na caixa acima, para confirmar e voltar.a tela de ajustar
privilégios de controle de acesso (AC privilege option) e sincronizar as informag¢des de grupos de
usuarios, para serem listadas conforme abaixo, sendo que somente na maquina NEW UNIT_1 o
usuario 10 usa nao usa periodos de tempo do grupo 3 e sim periodos de tempo 1, 2, 3.

Edit Friviege

Dirag = cobumn head e heve by moue b thel column

“lHame  [*]|Giow [*[lz Use Giwp [=]|Timezone 1 [=]|Timezove 2 [+]|Timazoea 2 [+ |DcofiC machine] [+ |Wedlcaton sipe [+
Fz | Hewe Uik

Uma vez atribuidos os privilégios, que vao figurar automaticamente em uma tabela de privilégios,
clicar para sair e dar lugar a exibicdo da tela seguinte.

Ac Frivilepe option

Edt Prviege |

Dlrag & colurn header hers to grotp bu that cobinn

s Use Group | = Tmezone 1 =) Tmezane 2 [ [Timezone 2 [+ ]| Doorf4C machi
1 1 1 o 1] a 01 Hew nit ]
10 10 1 ] 0 u} 0 Hew Unit
11 11 1 vl N a 0 Hew nit
12 12 1 v N a 0 Hew nit
13 13 1 i 0 u} 0 M Unit
14 14 1 | I a 0 Hew nit
15 15 1 v N a 0 Hew nit
Z F3 1 i 1] 0 0 M Unit
] 3 1 ] il 0 0 Mew Lnit

4. Usar os atalhos para excluir privilégios de usuarios. Na interface de ajustar privilégios de controle de
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acesso (AC Privilege option), selecionar o usuario que vai excluir e clicar com o botao direito do
mouse nesse item, depois ir ao botdo Delete e clicar nesse botao, para excluir o usuario.

3.5 Marcacao de dias parados

Os dias sm atividade devem ser magados como segue,

1. No menu de opcdes de Access Control Setting, da interface de ajustes de controle de acesso
(Access Control & Time Attendance Software), selecionar Holiday Setting, para abrir a interface.

[ g
W Holiday Setting = [ |-
[ 1] Ha. [ Bein date [ End date | Time zoee |
<Ploodata to deplogs
[ Meer | > Delet= | Bl zar= |

2. Clicar no botdao New, para iniciar a marcacgao.
3. Marcar na coluna Begin date (data de inicio) a data escolhida como inicial.

—a

W Holidey Setting o[ -==5.]
Ma. Begn date End date Time 206
2007 A1/.20 -
4 +—F » 4 2007 ¢
H—Z-—Z=MH
28293031 1 23
4 E 6 7 B 910
1121314 15 18 17
1|19 200 F2 e M
5 16 27 26 [N
734 5 B ovs

4. Levar o cursor a coluna End date (data final) e marcar a data escolhida como final (sendo feriado de
um dia, a data final é igual a data inicial, conforme aparece no exemplo).
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= o s

M.

Bean date

End dat=

2074190

Tirre zong
r

i —F »
BE-——=-H.
282331 A

1 5

[

5. Levar o cursor a coluna Time zone (periodos de tempo) e marcar os periodos de tempo.

ey

' % Holiday Setting

=
Ne I'|.~.1|.—. dale Erd dale Time son= |
bl |
1
2
3
4
H
fi
¥
\ Yy

|_" Waw I

2 Dalst= |

E Sava |

6. Clicar no botao Save, para confirmar.

Uma vez aferidos os dados de controle de acesso dos usuarios ao sistema, a proxima etapa sera
carregar dados nas maquinas de impressao digital.. Usar a fungdo (Upload setting) e carregar
privilégios na maquina desejada antes de selecionar essa maquina para agéo. Se desejar carregar os
mesmos privilégios em varias maquinas, é possivel seleciona-las em conjunto, pressionando a tecla
Ctrl. Confirmar as agdes de carregar pressionando o botao correspondente.

Nota: Quando os privilégios sao atribuidos ao usuario, considerando que todos os periodos de tempo
de usuarios referem-se originalmente ao grupo 1, podem ocorrer dois tipos de situagdes:

1. Usuario opera nos periodos de tempo do grupo. Para isto, designar o usuario na lista a
esquerda (ou varios usuarios em conjunto, usando a tecla Ctrl), depois clicar para redistribuir
(Redistribute) no grupo os privilégios atribuidos ao usuario pertencente ao grupo.

2. Usuario ndo opera nos periodos de tempo do grupo e é direcionado a usar periodos de
tempo. Adicionar um usuario a lista de distribuicdo de privilégios, no lado direito. Das trés

opgdes de periodos de tempo, acima, a direita, escolher o periodo de tempo para o usuario
listado.

4 — Acgoes basicas
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As acgdes basicas podem ser divididas em trés tipos de procedimentos: ajustar carregamento, abrir
acesso e iniciar/parar monitoramento.

4.1 Ajustes de carregamento

Selecionar a maquina desejada e clicar em Upload Choice, para entrar a caixa seguinte.

Upload Choice x|

[~ AL Dptions

x Cancel |

Existem dois modos de carregar a maquina e é possivel escolher um ou os dois modos em conjunto. Os
modos sdo AC Options (op¢des de acesso) e User AC Opions (opbes de acesso por usuario).
Clicar em OK, para continuar e abrir a interface seguinte.

W ke Cortwal & Thee Eedores Sk Ver 23201 =1
e Options  Acrees Convol Opiore  Baca Operals (ry S5k ranags Hep

i * .L. l! El [ -] - 3 (&) ]
Devimbimage Lo moage | Poinle Lt Gy Ushpok Comb: | 2L Prlecr | Molsad Dol Oowndeo | S mosii
i LSS Fon Ll I.-._ll
| Emdltmier | Mare | Trer Sapg | Mok | Ewegien

P

Base Opfons  Access Control Options  Base Operate  Query  System manage Hep

& | & @‘@

- Yy o
=8 I =
Prtn Dadce | DesacednH

< | B

A Paviage | Lipload Dphons

[Ienice -'-l.luab L s [ i [araiip

4 443443

Hew Unk Mem Uit Mewirk Haw Uk

Mrinck: Cemb

*.a‘u

Uper b shaet s

Emanion Evard

4.1.1 Carregar equipamento

Escolher o equipamento a ser carregado, clicando no icone desejado.

Abrir a interface de carregar dados (upload set up)
Ha dois modos de abrir a interface.

a) Usando as opgbes do menu do sistema: Base Operation - Uupload Choice (Upload settings).
b) Usando os botdes da tela do sistema .
A tela se abre na forma abaixo.
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Upload Choice
[~ AC Options [ User AC Options
Select Device number Device name -
v 1 _ Mew Lt
T N Un
B [ 1 Mew Unit -
kil L 1 Mew Unit
i B 1 Mew Unit
Select  OK X Cancel |

Podem ser escolhidos dois modos de carregar os elementos da interface: 0 modo basico (AC Options)
e 0 modo de ajustes de controle de acesso do usuario (User AC Options) sendo conveniente selecionar

os dois modos em conjunto;

Podem ser selecionadas e carregadas varias maquinas ao mesmo tempo.
Quando a transferéncia de dados ocorre com sucesso, os detalhes podem ser visualizados a direita a
direita, na tela de ajuste das maquinas, conforme figura abaixo.

W e Cordl & Terw Sbercare s Softwary B 22000

e Gplars. i i Corigd Dplliom

dpee Cpevate (Query Seben nanage et

» | ¢ | & | % | O | @ | @ | @

Uprs diram | Ui raram FuinDwvms

4« § 3 3 2

T rp— T Liwe | Hacm | oo

Avisns do grdamento da conexdo

(e ]
Gl il | 1w il we i b

o i P [ [

I s Combs | & Framm | L o (s

e ¥ -

L] I|

Secpdo

T

-

Mote —— ojges

[Pictuia
(Fata)

Coreecting wih devios, peace wai
Miess Unitfailed imoconnecting weth dayics

4.2 Abrir acesso

Clicar no botdo Open Door, para abrir acesso pelo PC remoto.
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4.3 Iniciar / parar monitoramento

Os dados da fungdo de monitoramento ocorrido antes da instalagdo do programa de controle de acesso
nao contém informagdes sobre abertura de acesso e impressao digital.

5 — Verificacoes
As agobes de verificagdo envolvem pesquisas de gravagoes e de alarmes.

5.1 Verificagao de gravagoes

Nos campos de marcar data de inicio (From) e término (To), selecionar o periodo de verificagao, depois
clicar em Search, para a lista da interface abaixo mostrar os usuarios que acionaram gravagao, com 0s
respectivos periodos. Os dados de cada coluna podem ser corridos, usando os indicadores (V).
Desejando classificar a verificacdo, é possivel, operando os cabecgalhos das colunas. Ver interface
abaixo.

+ Search Employee’s Checking Record

Cordition :
Time Raroe Q
From (0722006 @) o000 | |1 3% Search | B Ewper ‘
To 07122006 &| 1600
Ill:lepartn'en w || Name - Mo » | [Dale Time w |Clack-tuio [+ [Deviee D) »
%Enpurl |

Clicar no botao , para exportar registros de impressoes digitais em varios formatos, por
exemplo, em formato Excel, procedendo de maneira semelhante a usada na funcido de exportar dados
de usuario.

5.2 Disparo de alarme

- 45 -



Instalacao e Uso do Access Control Software

Clicando para disparar alarme aparece a seguinte interface.

L Blarm event qUBY. E"E|E|
Delely 7122006 =] g [retere

Operater - |[Ial:aTi'na - |Dewi:e "l.!-.larm Typs - |Err-:n|Hu1'bnr '_l

Quando a maquina identifica falha no reconhecimento ou invasdo de impressdo digital estranha, um
alarme € emitido e registrado no sistema.

6 — Administracao do sistema

A administracdo do sistema envolve controle de operadores, registro (log) de ocorréncias do sistema,
backup de dados basicos, descarte de dados superados, inicializagdo do sistema e inser¢do de senhas
para fungdes basicas, com suas diversas subdivisdes.

6.1 Controle de operadores

No menu de administragao do sistema (System Management), selecionar Operator Management, para
entrar a pagina inicial da interface de fungbes administrativas.
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% Administrator EHE‘ E|

ﬁ Administrator YW Edit password === Operation right

Clicar no botdo Administrator, para aparecer uma caixa com opg¢des de adicionar (Add Administer) ou
cancelar (Cancel Administer), seguida de uma lista de usuarios. Selecionar o usuario escolhido para a
funcao de administrar e clicar em Confirm, para abrir a tela com a lista de atribuigcées.

Set Administrator’s Purview

lterms that can b authonzed: f *

[»]

[tem Read only FulCortral
D':Pﬂrl.l'ﬂl.'.l": i S ‘B
User Manage

Davices Ligt

5 pztem optianz

_ Tmezne,

<

o OF

X Concel

Graup.
~ Unlock Comngion
Accest Cortrol Povilege
pload Elpti-:u-"n.s-
! medw
Sarblari]
Log Query
Alzrm Evert
Gt e

| | | e | | | | | 1 | | |
RR R R R AR R R R R DR

]

Nesta interface, assinalar cada tipo de privilegio a ser concedido ao usuario selecionado, marcando os
quadriculos correspondentes, e optando, para cada privilégio, se é para somente leitura (Read only)
ou controle pleno (Full control).

Spzb=m operale log
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Voltando a interface anterior, também é possivel excluir um administrador, selecionando o nome na lista
que abriu clicando em Administrator e clicando em Cancel Administer.

Também é possivel mudar a senha de um administrador apds seleciona-lo na lista.

Selecionando um administrador e clicando em *Modify* € possivel fazer alteragbes na lista de seus
privilégios.

Havendo um unico administrador no sistema e desejando exclui-lo, € necessario primeiro entrar em
Database Att2000 e abrir a lista de informagdes (Userinfo), depois cancelar o campo Securityflags;

6.2 Registro de ocorréncias do sistema

O registro de ocorréncias (System Oeration Log) € uma listagem do histérico de todas as operacdes do
sistema

==X

- '
& System operation log

Delsle 7412/2006 = | log [elsle
[ |
1D * |DOperatar = |DataTime
R R R R R viral & Tim= &tiendance Se
= | FA1 32006 1202321 F Cheevicae List
al 7/13,/2006 233 20 Ph [Acress Cortrol & Time Attendance Sd
4 {741 3/2006 2:.39:22 Ph Drervncze List
5| | 741342006 24037 Ph| [Dievices List
E FA3AA006 33227 P |&zoess Corirol & Time Attendance So
il | 741 3/2006 3:33:27 Phv| |Acoess Cortrol & Tims Atendance S0
B FA13/2006 335352 PR EDe=partmert
| FA13/20068 33353 P CrEavices List
10 7132008 4005 Ph| |2Depatmert
11 | 41272008 3:40:13 P |&lzer Manaos
12| 71342006 340013 Py |&Uzer M anage
13| T4 302006 340053 Ph tD=partmert
14 71342006 34 44 Phy |&llzer Manage ]
15| 7432006 34219 Ph Elser Manegs
16| 741 32/2006 353 39 Fh| |&lmpert fiom USE flask disk
17| \FM 32006 355 57 Pl Skpstemn opliors
18] 10006 38522 Ph Timezone
iEl 71 3/2008 35717 Pl |Group
20 T4 AS2006 357 54 Phe Urleck Corbination
21 VA1 342008 35228 P Acoesz Lontrol Priviaos
a2 TARAOnE 2R 49 Ph Fatatal=1 Cooedinl Privslams

E possivel apagar registros de log anteriores a uma determinada data. No campo D#ia 7/12/2006 | Ig

ajustar a data que deve servir como novo inicio e clicar no botédo M. Feito isto, o log apaga
dados anteriores e passa a valer somente para fatos listados a partir da data definida.

6.3 Controle do arquivo de dados

Os dados de arquivo do sistema podem ser administrados nas formas seguintes.
6.3.1 Backup de dados

No menu de administragao do sistema (System Management), selecionar a opg¢ado de backup de dados,
para entrar uma caixa de didlogo para informar referéncias de arquivo para salvar os dados de backup.
Apobs o preenchimento deste requisito, a tela se abre na forma abaixo.
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Please input backup data file

Save jr: I[E} Deskiap

W_] My Docurmznks
Lﬁ } MMy Carmpuber
My Recent  WJmy Network Places
DDDL.‘.'!-.'.ENS | Mew Folder
P?r | yuru400ERFERD
. I ZkEmMetMan_D60304_1
Des<top IL) ZKEmMetMan_setup

I FetRFpls
LY/

Mu Documents
o

My Compliter

My Metwark. — File name: |m Save

Places
Save as ype: |Mi-:r|:|scuft Accesz Databasze Cancel

6.3.2 Compressao de dados

No menu de administragao do sistema (System Management), selecionar a opgao de compressao de
dados (Database Compress), para executar este modo de acessa dados do sistema.

6.3.3 Exclusao de dados antigos

No menu de administracdo do sistema (System Management), selecionar a opcdo de exclusao de
dados antigos (Clear Old Data), para entrar uma caixa de consulta na forma abaixo.

Clear Obsolete Data @

AL Clock-infout Record

Close Date | Tuesday . J v|

I
= |
I~

Backup to |EEEMEIIEETE Zl

Preencher o campo Close Date (data de fechamento) com a data de referéncia, para o sistema apagar
todos os dados anteriores e manter somente os dados seguintes.
Nota: Nao existe uma data limite anterior para exclusao de dados.
Antes de fechar a caixa de dialogo, é possivel salvar em backup os dados excluidos,
preenchendo o campo Backup to com a referéncia do arquivo de backup.
Clicar no botao OK, para confirmar as agdes.

6.4 Inicializar o sistema
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No menu de administracdo do sistema (System Management), selecionar a opgado de inicializar o
sistema (Initialize System), para entrar uma caixa de adverténcia na forma abaixo, ou seja, a
inicializagdo (ou reinicializacdo) faz o sistema voltar desprovido de todos registros anteriormente
inseridos. Clicar em Yes, se estiver de acordo.

hceess Control & Time Attendance Software

! E Iritializing the system will clear al registered data, Do you want bo conbinue?

6.5 Instalar dados basicos
Click set database

No menu de administracdo do sistema (System Management), selecionar a opgao de instalar dados
basicos (Set Database).

& Data Link Properties E]

Provider | Connection | Advanced | All |

Select the data pou want to connect to;

OLE DB Provider(s) -

Microsoft IS&M 1.1 OLE DB Provider

Microsoft Jet 4,0 OLE DB Provider

Microsoft OLE DB Provider for DTS Packages
icrozoft OLE DB Prowider for Indexing Service
Microzoft OLE DE Provider for Internet Publizhing
Microsaft OLE DB Provider tor ODBC Drnvers

kicrozoft OLE DE Prowider for Olap Services 8.0
Microzoft OLE DE Prowider for Oracle

Microsoft OLE DE Provider for SOL Server
tMicrozoft OLE DB Simple Provider
MSDataShape

OLE DB Provider for Microsoft Directory Services
SOL Server DTS Flat File OLE DB Provider

MHext »»

oK ] Caeeel ] Help ]

a) Acessando dados via Microsoft Access

1. Na lista da interface, selecionar Microsoft Jet 4.0 OLE DB Provider.
2. Clicar no botdo Next (ou na aba Connection), para abrir a interface seguinte.
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B Data Link Properties

Provider Connection | Advanced | Al |

Specify the following to connect to Access data:
1. Select or enter a database name:

]E:'\F‘rngram Files\ZKS oftware zkemnetrnansatt2000.mc | 1]

2. Enter information to log on to the databaze:

Llzer name; 1.&dmin

1

Iv Blank password [ Allow saving password

T =zt Connection |

oK ] Cancel | Help ]

3. Clicar no botao , para selecionar o arquivo de dados basicos. O titulo de referéncia original é
att200.mdb, de acordo com as reais condi¢gdes de acesso e instalagao.

b) Usando conexao de dados basicos via servidor SQL

Comecar estabelecendo espaco de dados vazio no servidor de dados basicos. Existe um arquivo
descritivo, com o nome de "sqlserver.sql", no diretério do CD de instalagdo. O vazio dwe dados
basicos é estabelecido no inicio do servidor de SQL. Em seguida, abrir os arquivos descritivos de
"sqlserver.sql", para rodar os dados basicos criadores deste software..

Na aba Provider da interface, selecionar Microsoft OLE DB Provider for SQL e clicar no botéo
Next (ou na aba Connection), para entrar na interface seguinte.
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& Data Link Properties E|

Provider Connection ].ﬂ.l:h-'anced] all I

Specify the following to connect to SOL Server data:
1. Select or enter a zerver name:

] LJ Befrezh

2. Enter information to log on ta the server:
O Uze Windows MT Integrated securty

i+ Use a specific user name and pazsword:

zer name: |

Password: |
I Blank password I Allow saving password

3. ™ Select the databaze on the server:

| 1

" Altach a databasze file az a databaze name:

|
fie= =

Test Connection I

| (] I Cancel | Help |

Definir o nome do servidor para armazenamento dos dados, as informagdes a serem registradas e o
nome do arquivo de dados basicos, usando os campos referentes a 1, 2 e 3, da nterface. No campo
Password, inserir a senha, ou, se ndo houver senha, assinalar a caixa de Blanch password.

6.6 Criar senha para instalacao de dados basicos
Para garantir a protecdo dos dados basicos, é possivel criar uma senha de seguranga, a fim de que
somente o portador da senha possa entrar no arquivo e evitar que estranhos tentem danificar os dados.

No menu de administracdo do sistema (System Management), selecionar a opgédo de instalar senha
(Set Database Password) e inserir a senha escolhida, a qual deve ser memorizada.

A senha também pode ser mudada pelo seu possuidor, quando necessario.
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